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Nota

Caietul de sarcini este parte integrantd din documentatia de atribuire pentru incheierea contractului
sl constituie ansamblul cerintelor minime §i obligatorii pe baza carora operatorii economici isi vor
elabora oferta.

RA Aeroportul International SIBIU considera ca prezentul caiet de sarcini oferd informatii detaliate

privind serviciile de realizare a manualui de identitate vizuald ce se doresc a fi achizitionate.



Sectiunea |
Date generale
Prezentele specificarii tehnice au drept scop si ofere celor interesati toate informatiile utile cu
privire la modalitatile 3i procedurile de atribuire a contractului de prestari servicii §i constituie
ansamblul cerinjelor pe baza carora se claboreaza de citre fiecare ofertant propunerea tehmici si
financiara.
1.1, Date generzle referitoare la benficiar
* RA Aeroportul Internagional SIBIU cu sediul in Sibiu, Soseaua Alba lulia Nr.73, cod postal
550052,
1.2. Descrierea serviciilor ce vor fi achizitionate
* Servicii ce realizare manual de identitate vizuald pentru RA Aeroportul Inernational SIBIU
in scopul standardizarii utilizarii elementelor de identitate vizualid ale aeroportului atdt in
procesul de comunicare intern cdt §i extern. Scopul realizirii acestui manual de identitate
vizuald este de a asigura credibilitate, recunoastere a brandului si de a asigura comunicare
vizuald coerentd i armonioasi atdt cu mediul intern si extern.
1.3 Capacitatea tehnici si profesionali a ofertantului— experienta similari
e Prestarea de proiecte similare si/sau proiecte de dezvoltare graficd. Se vor anexa documente
care confirmd acest lucru: portofoliu clienti, inclusiv ducerea la bun sfirsit a contractelor
(procese verbale de primire predare, adresa din partea beneficiarului din care si rezulte
faptul cd contractul a fost indeplinit in bune conditii etc.)
Nota Un ofertan! participa pentru acelagi contract, cu o singurd oferta, fie in mod individual, fie ca
subcontractant seu ca partener al societitii mixte/consortiului/asocierii Depunerea sau participarea
cu mai mult de o ofertd de citre un singur ofertant, subcontractant sau partener pentru acelasi
contract va conduce la respingerea ofertelor respective Neprezentarea dovezii unei experiente
similare constituie motiv de excludere de la procedura de achizitie
Sectiunea I1
Cerinte generale
2.1 Cerinte tehnice
® Se va realiza semmétura vizuala [logo] a Aeroportul International SIBLU. ce se va identifica
din punet de vedere comercial cu aeroportul §i domeniul de activitate in vederea crearii unei
noi identitali vizuale. Din punct de vedere al designului acesta va fi simplu, se va identifica

usor, va prezenta elemente de originalitate — a sc evita elemetele deja prea comune.
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» Sevor prezenta 3 (trei) concepte creative ce vor cuprinde fiecare:
Serviciul solicitat Coneept Ceringe minime obligatorii Livrabil
conform specificaiilor din

Sectiunea II (Cuprins)

vizuald al Aeroportul Paleta cromatica

International SIBIU Fonturi

Aplicatii de papetérie

Realizare manual de identitate ] v Logo Mapa de prezentare
vizuald al Aeroporul v Paletd cromaticd
[nternational SIBIU v" Fonturi
v' Aplicatii de papetérie
v' Prezentare Power Point
Realizare manual de identitate 2 v Logo Mapa de prezentare
vizuald al Aeroportul v' Paleld cromaticd
International SIBIU v" Fonturi
v Aplicatii de papetérie
v" Prezentare Power Point
Realizare manual de identitate 3 v" Logo Mapi de prezentare
v
v
v
v

Prezentare Power Point

¢ Manualul de identitate vizuald va fi furnizat in format electronic, pe CD, memory stick in
format vectorial, editabil (.doc) si portable document format. pdf.

e Prestatorul are obligatia de a garanta ci serviciul prestat este cel solicitat §i corespunde
tuturor normelor §i standardelor legale in vigoare referitoare la serviciile solicitate. Vor fi
asigurate citre Aeroportul International SIBIU toate drepturile de autor asupra elementelor
vizuale utilizate.

Semnitura vizuald va {1 prezentati in urmitoarele formate: .eps. .cdr. .jpg. si .gif.

¢ Manualul de identitate vizuald va cuprinde elementele de bazi definite printr-un set de reguli

ce vor fi respectate atunci cand sunt utilizate dupa cum urmeaza:
Introducere [rolul manualului identitate vizuala. privire de ansamblu asupra manualului de

identitate]
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Curpring
Logo
1.1. Utilizare logo in materiale oficiale (scriere denumire verbala in mareriale oficiale RO'EN)
| 2. Dimensiune standard (minim / maxim. mm)

. Spatiere in asociere cu alte elemente (stdnga. dreapra. sus, jos )

[

e

. Fundal recomandat

Utilizare in diferite medii de culoare (fundal culori de bazi, fundal culori secundare, fundal

—
L

alb — negru, fundal culori deschise §i/sau Inchise)
| .6 Erori si interdictii de utilizare a loge-ului

Paletd cromatici

1

1. Culori principale / culori secundare
2.2. Proporti: de utilizare a culorilor (PANTONE, CMYK, RGB)
2.3. Diagrama proportiilor de culoare

Fonturi

LJ

.1. Fonturi principale / fonturi secundare

L¥8 ]
(3]

. Fonturi speciale utilizate in situatii exceptionale (paginile de web si alte aplicatii din mediul
virtual)
3.

(%]

. Abreviere, spatiere, semne de punctuatie, ortografie permisa
Aplicatii de papetirie
4.1. Antet
4.1.1. Format, dimensiune. date de identificare, adresd de contact, incluzand elementele
obligatorii [ Logo Consiliul Judetean Sibiu, logo Council International]
4.2, Carti de vizita

4.2.1. Format: dimensiune

~J

4.2.2 Logo: dimensiune

4.2.3. Adresi de contact
4231 Font
4232  Culoare

424 Adresd web
4241 Font
4242  Culoare
4.2 5 Nume prenume
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425.1. Font
4252, Culoare
4.2.6. Functia
426.1. Font
42.6.2. Culoare
4.3. Plicuri C4/C5/DL
4.3.1. Format: dimensiune
4.3.2. Logo: dimensiune
4.3.3. Adresi de contact
43.3.1. Font
43.32.  Culoare
4.3.4. Adresa web
434.1. Font
4342  Culoare
4.3.5. Informatii de contact
43.5.1. Font
4.3.5.2. Culoare
4.3.6. Semnatura grafica
4.3.6.1. Dimensiune
4.3.6.2. Culoare
4.4, Prezentare Power Point .ppt
4.4.1. Template slide de introducere
44.1.1. Font
44.1.2.  Culoare
44.1.3. Grafica
4.4.2. Template slide interior
4421  Font
4422, Culoare
4423  Grafica
4.4.3. Template slide final
44.3.1. Font
4432  Culoare
4433, Grafica
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4434  Adresa de contact

Notd se va prezenta o mapa ilustratd pentru [iecare yariantd propusé ce va include alinierea acestor

aplicatii de papetdrie si prezentare Power Point.

Sectiunea II1

Prezentarea ofertei

3.1 Limba de redactare a ofertei

®

Oferta si toate documentele ei, precum si corespondenta dintre ofertanti 5i beneficiar vor fi
redactate in limba romani.
Documentele furnizate de ofertanti pot fi redactate Intr-o alta limba insa webuie insotite de o

traducere autorizatd. Traducerea in limba romana va prevala in orice situafie.

3.2 Modul de elaborare a ofertei tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintele tehnice (Secriunea 1I)
prevazute in prezentul caiet de sarciul.

Informatiile din propunerea tehnicd trebuie sd permitd identificarea cu usurintd 2
corespondentei cu toate specificatiile in caietul de sarcini.

Propunerea tehnicd va fi prezentatd in format livrabil, mapi de prezentare §i va include:
oferta privind prestarea serviciilor cu respectarea cerintelor impuse prin caietul de sarcini;

portofoliv de clienti conform caietului de sarcini

3.3 Modul de elaborare a ofertei financiare

3.4

Oferta financiard va cuprinde toate costurile aferente serviciilor prestate, in conformitate cu
cerintele solicitate aferente serviciilor prestate

Prefurile din oferta financiard vor raméne ferme in lei, faird TVA pe toatd durata de
indeplinire a contractului.

Anexat ofertei financiare se va depune un document din care s reiese termenul de realizare a
manualului de identitate vizuald. Acest termen nu trebuic s3 depiseascd 15 zile lucriitoare
de la data semnarii contractului de achizitie.

Perioada de valabilitate a ofertei

Oferta va fi valabild cel purin 60 zile de la data deschiderii ofertelor.
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Sectiunea I'V

Selectia ofertelor

4.1 Criteriu de selectie

o Criteriu de evaluare: oferta cea mai avantajoas din punct de vedere rehnico ~ economic

Nr, Crt.  Facter de evaluare Punctaj
1 Prew. ofertel 30 puncte

2 Experienta similard 20 puncre
3 Design 30 puncte
Total 100 puncte

e Deralii privind algoritmul de calcul:

e Metoda de departajare consta in clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a punciajelor
totale, avind in vedere punctajele indicate pentru factorii de evaluare pentru care a optat
Beneficiarul. Punctajul total rezulta din:

Pret Total = Punctaj pret + Punctaj experienta similara + Punctaj design
1. Pretul ofertei — maxim 30 puncte
Punctaj pret - maxim 50 puncte
Punctajul (maxim 50 puncte) pentru factorul de evaluare "Pretul ofertei” se acordd astfel:
a) pentru cel mai scizut pret (Pret minim) se acorda punctajul maxim alocat - 30 puncte
b) pentru celelaltz preturi ofertate punctajul se acorda proportional, astfel:
Ppret(n) = Pret minim x 50
Pret(n)
Punctaj pret(n) - punctajul ofertei care se evalueaza
Pret minim - prewul cel mai mic ofertat
Preg(n) - pretul ofertat de operatorul economic pentru care se calculeaza punctajul
2. Experientd similard - maxim 20 puncte
Punctajul (maxim 20 puncte) pentru factorul de evaluare "Experientd similard" se acorda astfel:
Experienta similari

Nr.ert Punctaj
(contracte/recomandare)

3

10

.._.
)

[
+—
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a) pentru un numéar min de 3 contracte | recomandari. punctajul acordat este de 3 puncte; pentnu un
numir de 4 contracte / recomandiri. punctajul acordat este de 10 puncte. pentru un numdr de 3
contracte / recomandari punctajul acordat este de 15 puncte. 6 31 > 6 contracte / recomandari
punctajul maxim acordat este de 20 de puncte
b) neprezentarea dovezii unei experiente similare constituie motiv de excludere de la procedura de
achizitie
3. Designul — maxim 30 puncte
Se vor aprecia elementele de originalitate §i cromatica, ce se identifica cu aeroportul §i domeniul de
activitate. Membrii comisiei vor acorda note de la 1 la 10 (nota 1 = 1 puncte, nota 10 = 10 puncte)
Punctajul final la acest factor de evaluare va fi media aritmetica a punctajelor acordate de membrii
comisiei de evaluare.
Sectiunea V
Plata
e Platd se face pe baza de facturd, facturd ce se va emite in urma semnérii Procesului verbal de
predare primire a manualului de identitate vizuala, dupi obfinerea avizului de la Oficiul de
Stat pentru Invengii si Marci [OSIM] in urma cercetarii documentare privind mircile
inregistrate §i cererile de inregistrare avand elemente combinate, verbale si figurative .
* Plata se efectueazi in termen de maxim 30 de zile dupd inregistrarea la beneficiar a facturii

emise de prestatorul de servicii.
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